LEICHTATHLETIKVERBAND
SACHSEN-ANHALT

Stellenausschreibung Krankheitsvertretung Geschaftsfihrer/in LVSA

Der Leichtathletik-Verband Sachsen-Anhalt e. V. (www.lvsa.de) betreibt in Halle (Saale) sei-
ne Geschaftsstelle mit 1,5 Mitarbeitern.

Zur Einstellung ab 1.Februar 2018 wird eine Krankheitsvertretung des/der Geschaftsfih-
rers/in fur die Leitung der Geschéftsstelle gesucht.

Zum Aufgabengebiet gehoren:

FlOhrung der Verbandsgeschéftsstelle in Halle (Saale)

zeitnahe Erledigung aller laufenden Verbandsgeschéfte

Verwaltung finanzieller Mittel, Haushaltsflihrung, selbstandiges Buchen

Vor- und Nachbereitung der durch den LVSA auszurichtenden Meisterschaften
Organisation und Begleitung von Prasidiums-, und Fachkommissionssitzungen sowie
Mitgliederversammlungen, Erstellung von Beschlussvorlagen, Umsetzung/Koordinierung
der Beschlisse von Mitgliederversammlung und Prasidium

Beratung der Mitgliedsvereine und —abteilungen in grundsétzlichen Angelegenheiten
Koordination und Vernetzung der Zusammenarbeit mit den regionalen Strukturen des
Sports,

Kontaktpflege zu Sportverbanden und 6éffentlichen Stellen, Gewinnung von Partnern und
Forderern, Zusammenarbeit mit DLV und LSB

- Teilnahme an Geschaftsflihrerberatungen von LSB Sachsen-Anhalt und DLV

Wir erwarten:

Hochschulabschluss im Bereich der Sportwissenschaften bzw. des Sportmanagements
oder eine gleichwertige Qualifikation

Erfahrungen und Kenntnisse in den Bereichen Sportverwaltung, Vereinsrecht, Finanzen,
Steuern und Marketing

sicherer Umgang mit moderner Blirokommunikationstechnik

selbstéandige und analytische und zielstrebige Arbeitsweise

Flhrerschein Klasse B und Bereitschaft zur dienstlichen Nutzung des privaten PKW ge-
gen Kostenerstattung

Wir bieten:
- eine fordernde Aufgabe, ein férderndes Umfeld und eine leistungsgerechte Vergitung

Die wdéchentliche Arbeitszeit betragt 40 Stunden. Arbeitsort ist Halle (Saale).

Ilhre aussagekraftige Bewerbung mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellung erbitten wir bis zum
28.01.2018 per mail an den Préasidenten des Leichtathletik-Verbandes Sachsen-Anhalt unter
praesident@lvsa.de.

Halle, den 11.01.2018



